Ogłoszenie o naborze kandydatów

 na wolne stanowisko urzędnicze
	jednostka
	„BARKA” Dom Pomocy Społecznej im. Jana Pawła II
ul. Wiejska 12

23-300 Janów Lubelski

(015)8720-824

dpsjanow@wp.pl

	oferowane stanowisko
	kasjer

	data ogłoszenia naboru
	03.06.2008

	termin składania dokumentów
	18.06.2008

	WYMAGANIA ZWIĄZANE ZE STANOWISKIEM

Wymagania niezbędne:
a) wykształcenie i staż pracy zgodne z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U.05.146.1222 z póź. zm.),

b) znajomość zagadnień z zakresu rachunkowości i finansów,
c) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku urzędniczym,

d) nieposzlakowana opinia, 

e) obywatelstwo polskie.
Wymagania dodatkowe:
a) ukończona szkoła średnia lub wyższa o specjalności rachunkowość,
b) umiejętność dobrej obsługi komputera,

c) umiejętność sprawnej i efektywnej organizacji pracy,

d) inicjatywa i operatywność,

e) komunikatywność,

f) dokładność i terminowość w wykonywaniu zadań.
ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ NA STANOWISKU
a) prowadzenie kasy Domu zgodnie z obowiązującymi przepisami,

b) prowadzenie ewidencji środków trwałych, pozostałych środków trwałych i sprzętu drobnego Domu,

c) wykonywanie innych czynności zleconych przez Głównego Księgowego.

Wymagane dokumenty

a) życiorys (CV);
b) list motywacyjny;
c) kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i kwalifikacje zawodowe oraz staż pracy,
d) oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i zaświadczenie o niekaralności z KRK; wystawione nie wcześniej niż 3 m-ce przed terminem składania ofert,
e) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji;

f) aktualne zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kasjer,
g) inne dokumenty wg uznania kandydata.
Miejsce składania dokumentów
Sekretariat „BARKA” Dom Pomocy Społecznej im. Jana Pawła II

ul. Wiejska 12

23-300 Janów Lubelski

Uwagi

Wymiar czasu pracy – pełny etat.

Miejsce wykonywania pracy - „BARKA” Dom Pomocy Społecznej im. Jana Pawła II.
Kandydaci są proszeni o składanie dokumentów aplikacyjnych w sekretariacie „BARKA” Dom Pomocy Społecznej im. Jana Pawła II, ul. Wiejska 12 23-300 Janów Lubelski w zamkniętych kopertach z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko kasjer w DPS”, w terminie do dnia 18.06.2008 r.

Aplikacje, które wpłyną do DPS po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej DPS.

Z wyłonioną osobą może zostać podpisana umowa o pracę na okres próbny w ramach pełnego etatu. Jeżeli osoba będzie dobrze wywiązywała się ze swoich obowiązków, może z nią zostać podpisana umowa na czas określony, a następnie na czas nieokreślony.


